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Co rika zakon?

Obecni urady maji povinnost uchovavat
dokumenty (zakon €. 499/2004 Sb. Zakon o
archivnictvi a spisové sluzbé), u elektronickych
dokumentl zakon vyzaduje zajisténi:

Vérohodnosti pivodu dokumentu

Neporusitelnosti jeho obsahu

Citelnosti
Zejména malé obce si tyto povinnosti
neuvédomuji a pravdépodobneé je zcela neplni!

Vytisténi elektronického dokumentu ani jeho
ulozeni do pocitace nebo na USB disk nestaci.
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Marketingovy pruzkum

CP realizovala v roce 2016 prostfednictvim
agentury TNS Aisa marketingovy prizkum na téma
dlouhodobé ukladani dokumentdu.

Cilovou skupinou byly obecni a méstské urady o
velikosti 100 az 100 tis. obyvatel.

Elektronické dokumenty jiz mirné prevazovaly
nad listinnymi:

Typ zasilky Priamérny mésicni pocet

prijatych elektronickych zasilek 266 ks
odchozich elektronickych zasilek 302 ks
prijatych listovnich zasilek 204 ks
odchozich listovnich zasilek 218 ks
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Ukladani elektronickych dokumentu

vylB Léni «
ulazeni v (%]
istinng..
ulozeni ve
wastnim »h
PC,USB
pisova

) 55
duiba

exrerni
dloziste 1%
dat

jinak 2

a 10 20 30 40 50 60 0 B0 2 100

Vice nez polovina obecnich Gradu obci nad 100
obyv. vyuziva elektronickou spisovou sluzbu.
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CP jako partner obci pro ukladani elektronickych
dokument

Na mensich obecnich Gradech jsou elektronické
dokumenty vytistény a ukladany v listinné podobe,
pripadné ukladany pouze na pocitaci nebo USB disku.

Obce (v souladu se zakonem) maji povinnost
ukladat dokumenty ve tvaru, v némz byl dokument
dorucen.

CP prichazi s resenim umoznujicim naplnéni zakonné
povinnosti. ‘
BezpecneUlozuste

Informacni web -
www.bezpecneuloziste.cz Ceskis posta
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Ukladani eolektronickych o v Y v eowv v?

dokuments Co je Bezpecnée uloziste?

Bezpelné ulozisté Elektronicky ulozny prostor, ktery je umistén v
Ceské posty datovém centru Ceské posty.

VT U Slouzi k dlouhodobému ukladani jakychkoliv
objednani

dokumentl bez ohledu na jejich format:

Ulozeni vsech elektronickych dokument -
kontinuita zajisténa prostrednictvim archivnich
casovych razitek.

Praktické zkusenosti

Preména pisemného archivu do elektronické
podoby a jeho nasledné ulozeni do ulozisté - snadna
dostupnost, rychlé vyhledani, zaloha

Ceska posta
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Ukladani eolektronickych o v Y v eowv v?
dokuments Co je Bezpecnée uloziste?
Bezpecné Glozisté Zajistuje ulozeni dokumentu tak, aby byla
Ceske posty zarucena duvéryhodnost informaci po celou dobu
. . : Zivotniho cyklu dokumentu - od jeho vzniku az po
Varianty sluzby a zpusob ~s .
objednani pripadnou skartaci.
Vyhody:

Praktické zkusenosti . i .
Usetrite misto v kancelari

Snadno najdete své dokumenty - nebudete
prochazet jednotlivé sanony

Ziskate jistotu dlouhodobé platnosti dokumentu

Ceska posta
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Funkcionality sluzby - archivni razitko

Dokumenty je mozné opatrit archivnim ¢asovym
razitkem, které umoznuje dlouhodobé prokazat,
Ze obsah souboru nebyl béhem platnosti
archivniho c¢asového razitka zménén.

Archivni ¢asové razitko je dodavane
akreditovanou certifikacni autoritou PostSignum a
spliuje standard LT/LTA pro pokrocilé elektronické
podpisy (CadES) dle normy ETSI TS 103 173.

Ovéreni platnosti razitka u této sluzby je mozne
pomoci volné dostupné Aplikace pro ovéreni
razitek

(www.bezpecneuloziste.cz ,www.ceskaposta.cz).
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Ukladani elektronickych

dokumentdi Funkcionality sluzby - archivni razitko
Bezpeéné Gloziste Bezpecné ulozisté zajist'uje ¢asovou kontinuitu
Ceske posty jednotlivych dokumentu.

Varianty sluzby a zpisob Moznost nastaveni kontroly platnosti archivnich
objednani razitek nebo automatického prerazitkovani.

Ulozeni dulezitych dokumentt rozsirené o
garantovanou funkcionalitu oproti béznym
cloudovym ulozistim soubort (napr. Dropbox,
Google Drive nebo One Drive) .

Praktické zkusenosti

Ceska posta 11



Ukladani elektronickych

dokument’ Nahrani souboru - pridani archivniho razitka

Bezpecné ulozisté , .
Ceské po§ty Nahrani souboru do ulozisté

Zoe midete soutons Riack archivnl razitia

i = °. Pol et sechivnich rziek k aspoxxl 7
Varianty sluzby a zpusob
objednani Nizev souon Vielkost souboru Mnm%n@
UAT_casone razthn 4o x 185918
Retaamacn fonmutar BUD pof 1MB
Prakticke zkusenosti o
Proouiiovy Is1_Dezpecne uozsse pal 60138
OP Bezpelné (lodsié nal pot 27318
Zio¥a_Hestone 9o 1468
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Ukladani elektronickych l’J lov oV

dokuments ziste - pridani archivniho razitka
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objednani & o
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Ukladani elektronickych R . v ’ ’ o
dokumentd Funkcionality sluzby - sdileni souboru
Bezpecné uloZisté UZivatel mize pres Ulozisté dokumenty sdilet s
Ceske posty tretimi stranami po dobu az 30 dni.

U iyt V jedné davce lze zpristupnit az 10 souboru az 5
e prijemcam.

Praktické zkusenosti Vyuzitelné pro garantované a prokazatelné

doruceni velkych soubord.
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Sdileni souboru (zpristupnéni)

Zabezpedeni soubord
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Jak Bezpecné ulozisteé funguje

Ulozisté se zobrazuje jako ulozny prostor s klasickou
adresarovou strukturou.

Tuto strukturu je mozné libovolné meénit a
dokumenty ukladat do vybranych adresaru ulozisté.

V ramci svého ulozisté lze vyhledavat a filtrovat
dokumenty, stejné tak jako je stahovat a mazat.

Dulezité udalosti komunikuje Bezpecné ulozisté
prostrednictvim e-mailt nebo datovych zprav.

Napr. po vyzvednuti sdileného dokumentu je
odesilateli zaslan e-mail nebo datova zprava
informujici o prokazatelném stazeni dokumentu
adresatem.

Ceska posta
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Informace o dulezitych udalostech
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Benefity sluzby

el
LS

&5

Bezpecna sprava Vasich dat pod patronaci
ddvéryhodného partnera CP.

Jednoduché na zrizeni i pouzivani - neni tfeba
nic instalovat, ulozené dokumenty jsou
dostupné kdykoliv a odkudkoliv s
internetovym pripojenim.

Ochrana pred ztratou dulezitych dokumentu.

Garance neménnosti, nezpochybnitelnosti a
prokazatelnosti dokumentu.

Uspora €asu a nakladd s konvertovanim
elektronickych dokumentu do tisténé podoby.
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Ukladani elektronickych

dokumenti Bezpecnost sluzby zarucena
Bezpeéné Gloziste % Datové centrum Ceské posty je pod

Ceske posty nepretrzitou fyzickou ochranou.

L o PFistupova webova stranka do UloZisté je

zabezpecena.

Praktické zkusenosti

.. Komunikace s ulozistém a soubory na ném
*>%° jsou Sifrované.

Kazdy ukladany soubor prochazi antivirovou
kontrolou.
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Ukladani elektronickych

dokumentd Pro koho je sluzba urcena

Bezpecné ulozisté
Ceské posty

Varianty sluzby a zpUsob

objednani 7
Méstské a obecni urady (i Malé a stfedné velké firmy, Advokati, exekutofri,
dalsi OVM) které nemaji silné IT danovi poradci, auditofi,

L . . insolvenéni spravci, atd.
Prakticke zkusenosti P ’

Zivnostnici Obéané
(podnikajici fyzicka osoba)
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Ukladani elektronickych

dokumentd Varianty sluzby a cenik

Bezpetné Gloziste Ceské Sluzba je nabizena v 6 variantach (bali¢ky vc.
posty doplnkovych sluzeb).
Var;ianty sl.uiby’al 16GB 26B §GB
zpusob objednani b 2t s Al zrca 1 Arebvard b 20
® Meder pratuznd 1 Fodet 2itataprén’ 5 Polct zpAsiuaninl W
Cow ez IP=- 190 K2 Cenabez DPH 30 Ke Cona bez DNH 740 K¢

cow 2229K8 Cena 387,208 Cona 205 4 K¢

Praktické zkusenosti

100GB
Schivn ' racta 50

b0 GB 100 GB

Sochivn| razitea W00 Archved mafika o
Folet fistapén' 5 Polat zp¥siuontnl 100
Cenabaz DRIl 5210KE CanaberDFIl 8180 K!
Cena SIMLKE Cona o897 EK!

Polet pFshucndal 20
Cenadex 0PI LI30K:
Cena 15958 &

V pripadé pozadavku na jinou (vyssi) kapacitu se muze
zakaznik obratit na obchodnika nebo emailem na
uloziste@cpost.cz.
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Ukladani elektronickych v s ~ ’

dokument’ Doplnkové sluzby - cenik

Bezpedné Uloziéts Ceské Ceny doplnkovych sluzeb nad ramec balicku
posty

Varianty sluzby a

Doplitkové sluzby . CGS;H
zpusob objednani (bez )

1 archivni ¢asoveé razitko 0,50 K¢

Praktické zkusenosti

1 zpfistupnéni (sdileni souborl - 8.00 K&
max. 10 souborl az 5-ti pfijemcim) ’




Ukladani elektronickych o o s ’
dokument’ Zpusob objednani
S Yl el Nutna registrace na www.postaonline.cz a nasledne
posty overeni uctu pomoci zakaznické karty CP
Varianty sluzby a Vyber velikosti ulozisté
zpiisob objednani Uhrazeni sluzby
Kreditni karta
Praktické zkusenosti Platebni brany vybranych bank

Bankovni prevod

Sluzba se objednava pro obdobi 12 mésict. Pred
koncem predplacenéeho obdobi obdrzi uzivatel upozornéni
o bliZici se expiraci a zpUsobu Uhrady na dalsi obdobi.
Pokud kapacita uzivateli nestaci, muze si ji kdykoliv
navysit prostrednictvim zmeénoveé objednavky.
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Ukladani elektronickych l’J l v eowv

dokument zisteé - ukazka obrazovky
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Adresafova struktura uloziste
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Ukladani elektronickych

R Praktické zkusenosti

Bezpedné GloZiEts Ceské Zkusenosti stavajicich uzivatelu:

posty L .. .
Obec Zabori nad Labem - starosta Mgr. Ondrej Smocek

VEr_iadnty sluzby a zpusob »Bezpecné ulozisté ndm skvéle slouzi pro elektronickou sprdvu

objednani

veskere nasi dokumentace. Nemadme vlastni IT oddéleni, které by se

Praktické zkuSenosti nam mohlo postarat o instalaci a nasledny provoz vlastniho
interniho ulozného prostoru. BéZnych komercnich uloZist jsme se
jako obecni urad trochu obdvali z diivodu bezpecnosti. Bezpecné
uloziste je presné tou sluzbou, kterou jsme potrebovali - nabizi nam
vzddleny prostor pro elektronické uklddani dokumentt a pritom

vime, Ze u Ceské posty jako stdtni firmy jsou data v bezpeci. “
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